                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ   

к постановлению администрации

Крымского городского поселения 

                                                                                                             Крымского района

                                                                                                            от 21.07.2016 № 1084
Административный регламент 

предоставления  администрацией Крымского городского поселения Крымского района муниципальной  услуги  «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию жилых строений на садовых земельных участках  пригодными (непригодными) для постоянного проживания администрацией Крымского городского поселения Крымского района (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания» (далее — муниципальная услуга), устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги определяет порядок взаимодействия между заявителями и должностными лицами администрации Крымского городского поселения Крымского района, органами власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, а также порядок осуществления контроля за исполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих администрации Крымского городского поселения Крымского района.

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания» являются:

юридические лица, зарегистрированные в установленном законом порядке;

физические лица.

Установленный настоящим административным регламентом порядок предоставления муниципальной услуги применяется также при рассмотрении запросов государственных органов, органов местного самоуправления о предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе Интернет-сайта, адресе электронной почты администрации Крымского городского поселения Крымского района и муниципального автономного  учреждения «Крымский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования Крымский район», адресе официального Интернет-сайта администрации Крымского городского поселения Крымского района, представлена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.4. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить, обратившись в администрацию Крымского городского поселения Крымского района, муниципальное автономное  учреждение «Крымский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования Крымский район» либо в иные многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, находящихся на территории Краснодарского края (далее – МФЦ):

лично;

посредством телефонной связи;

с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru);

посредством почтовой связи.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (далее – информирование) осуществляется специалистами администрации Крымского городского поселения Крымского района, ответственными за информирование (специалисты отдела архитектуры и градостроительства), в форме консультирования или индивидуального письменного информирования.

Информирование осуществляется на русском языке.

1.5. Консультирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Специалист администрации Крымского городского поселения Крымского района, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания при консультировании не может превышать 15 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МФЦ или администрации Крымского городского поселения, ответственный за информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста отдела архитектуры и градостроительства, ответственного за информирование, заинтересованному лицу для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист МФЦ или администрации Крымского городского поселения, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, должность и наименование структурного подразделения администрации Крымского городского поселения Крымского района. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с другими людьми. В конце консультирования специалист МФЦ или администрации Крымского городского поселения, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять.

1.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа, в том числе в форме электронного документа, на обращение заинтересованного лица в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания».
2.2. Наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Крымского городского поселения Крымского района.

2.2.2. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги  и выдача заявителям документов осуществляется специалистом МФЦ или специалистом отдела архитектуры и градостроительства администрации Крымского городского поселения Крымского района.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги администрация Крымского городского поселения Крымского района взаимодействует с:

·   Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр); 

· Департаментом по архитектуре и градостроительству Краснодарского края;

· ФГУП КК «Крайтехинвентаризация-Краевое БТИ» по городу Крымску и Крымскому району;

· ООО Проектный институт «Центрэкспертпроект»;

· Крымским филиалом Новороссийского предприятия «Пожзащита»;

· администрацией муниципального образования Крымский район.

2.2.4. Специалист администрации Крымского городского поселения Крымского района не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление  о  признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов. 

2.5. Правовые основания 

для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

  Жилищным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ред. от 21.07.2014);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных;

Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Законом Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края»;

постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 29.12.2009 №1185 «Об утверждении положения о порядке признания жилых строений на садовых земельных участках пригодными для постоянного проживания»

уставом Крымского городского поселения Крымского района;

настоящим административным регламентом.

 2.6. Перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для признания жилого строения на садовом земельном участке пригодным для постоянного проживания заявителю необходимо представить следующие документы:

	№
	Документ
	Порядок получения документа

	2.6.2
	Заявление о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным для постоянного проживания (приложение №2)
	Заполняется заявителем собственноручно на бланке, предоставляемым специалистом МФЦ или специалистом администрации 

(оригинал)

	2.6.3

	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) – для физического лица 


	Представляется заявителем

(оригинал +копия)

	2.6.4
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Представляется заявителем

(оригинал +копия)

	2.6.5
	Правоустанавливающие документы на жилое строение
	Предоставляется заявителем, в случае если право не зарегистрировано в ЕГРП. В случае, если имеются сведения в ЕГРП, то запрашиваются по межведомственному запросу*, либо заявитель вправе предоставить по собственной инициативе (оригинал +копия)

	2.6.6
	Технический паспорт объекта недвижимости
	Представляется заявителем

 (оригинал+ копия)


* согласно п. 3 ст. 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления государственной или муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию. 

2.6.7. Копии документов представляются вместе с оригиналами. Оригиналы представленных документов после сверки возвращаются заявителю. В случае невозможности представления подлинников представляются нотариально заверенные копии.

2.6.8. Специалист администрации Крымского городского поселения Крымского района не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, иных органов местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством;

представления документов и информации, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг.

2.7 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, либо если содержащиеся в представленных документах сведения являются неполными или недостоверными.
 2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет не более 15 минут.

2.9.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.10. Срок регистрации заявления

Регистрация заявления осуществляется в течение одного дня со дня поступления заявления в администрацию Крымского городского поселения Крымского района. В случае поступления заявления в МФЦ заявление с приложением пакета документов передается в администрацию Крымского городского поселения Крымского района в течение одного дня, следующего за днем приема заявления.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга

2.11.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.11.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Административный регламент, а также нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, предъявляются по требованию заявителя.

2.11.3.Места ожидания и приема заявителей оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.11.4. Места ожидания и места приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям, быть оборудованы стульями, столами для возможности оформления документов, обеспечены канцелярскими принадлежностями.

2.11.5. К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема инвалидов предъявляются требования по обеспечению беспрепятственного доступа, установленные законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, с учетом действующих параметров помещений
, в том числе:

-   наличие выделенной стоянки автотранспортных средств для инвалидов;

-  обеспечение возможности беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема, в том числе наличие поручней, пандусов, раздвижных дверей, доступных входных групп, санитарно-гигиенические помещений; 

- обеспечение достаточной ширины дверных проемов, лестничных маршей, площадок; 

- обеспечение возможности самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, входа и выхода из него;

-  размещение информации с учетом ограничения жизнедеятельности инвалидов;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

- допуск в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

- оказание сотрудниками администрации или МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

2.11.6. Вход в помещение администрации Крымского городского поселения Крымского района и МФЦ оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании учреждения.

2.12. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами администрации Крымского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнению

3.1. Последовательность административных

процедур при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги при обращении в администрацию Крымского городского поселения Крымского включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

проверку представленных документов, направление межведомственных запросов; 

работу комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилого строения для постоянного проживания и составление комиссией заключения о признании жилого строения пригодными (непригодными) для постоянного проживания; составление акта обследования жилого строения и заключения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования;

принятие постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодными (непригодными) для постоянного проживания;
выдачу постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодными (непригодными) для постоянного проживания.
3.1.2 Предоставление муниципальной услуги при обращении в МФЦ включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления о предоставлении муниципальной услуги;

передачу заявления с приложенным пакетом документов в администрацию Крымского городского поселения Крымского района;

регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги администрацией Крымского городского поселения Крымского района; 

проверку представленных документов, направление межведомственных запросов; 

работу комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилого строения для постоянного проживания и составление комиссией заключения о признании жилого строения пригодными (непригодными) для постоянного проживания; составление акта обследования жилого строения и заключения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования;

принятие постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодными (непригодными) для постоянного проживания;
направление постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодными (непригодными) для постоянного проживания, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ;

выдачу постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодными (непригодными) для постоянного проживания, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.

3.1.2. Блок-схема процедуры предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №5 к настоящему регламенту.

3.2. Требования, учитывающие особенности предоставления

 муниципальной услуги в электронной форме и особенности предоставления

 муниципальной услуги в  МФЦ 

3.2.1. Предоставление муниципальных услуг по экстерриториальному принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (представителя заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. Условием предоставления муниципальных услуг по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме".

3.2.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:

обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой  муниципальной услуге на официальных сайтах администрации Крымского городского поселения Крымского района, МФЦ, а также с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) gosuslugi.ru и Регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru;

обеспечение возможности получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

обеспечение возможности подачи заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прием таких документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) gosuslugi.ru и Регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru;

обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе  предоставления муниципальной услуги;

обеспечение возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

3.2.4. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ осуществляется:

предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

специалист МФЦ осуществляет организационную и консультативную помощь гражданам, обратившимся для получения  муниципальной услуги;

обеспечение возможности получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

прием документов от заявителей осуществляется специалистами  МФЦ в день обращения заявителя в порядке очереди или по предварительной записи заявителя (на определенное время и дату);
сектор приема граждан оборудован световым информационным табло (видеоэкраном), на котором размещается информация об электронной очереди. Электронная система управления очередью функционирует в течение всего времени приема граждан и исключает возможность ее произвольного отключения сотрудниками МФЦ.

При обслуживании заявителей из льготных категорий граждан  (ветеранов Великой Отечественной войны, инвалидов I и II групп) с помощью электронной системы управления очередью предусматривается принцип их приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности получить консультацию, сдать документы на получение муниципальной услуги и получить подготовленные документы вне очереди.

3.3. Прием и регистрация заявления 

о предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления заявителя (его представителя) о предоставлении муниципальной услуги, является поступление в администрацию Крымского городского поселения Крымского района или МФЦ заявления с прилагаемыми документами, необходимыми для получения муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист, осуществляющий прием документов:

а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

б) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

в) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь в том,  что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных  исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

г) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов. 

д) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего регламента специалист, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

Заявление с прилагаемыми к нему документами, поступившее в МФЦ передается в администрацию Крымского городского поселения Крымского района в течение одного дня следующего за днем приема заявления.

3.3.3.Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом:

о сроке завершения предоставления муниципальной услуги и порядке получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю выдается расписка с указанием перечня принятых документов и даты исполнения муниципальной услуги.

Срок исполнения административной процедуры при обращении с заявлением в администрацию составляет 1 день; при обращении в МФЦ –  2 дня.

3.3.4.Результатом выполнения административной процедуры является получение заявления и приложенных к нему документов секретарем комиссии Крымского городского поселения Крымского района. 

3.4. Проверка представленных документов,

 направление межведомственных запросов

3.4.1.Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение заявления и приложенных к нему документов секретарем комиссии Крымского городского поселения Крымского района.

3.4.2. Секретарь комиссии рассматривает заявление, проверяет наличие представленных документов; если документы заявителем не представлены, направляет межведомственные запросы о представлении документов и информации для предоставления государственной или муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия.
3.4.3.Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 6 дней.

3.4.4. При отсутствии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги секретарь комиссии готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю и передает на подпись уполномоченному лицу. Письменный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение пяти рабочих дней со дня принятия указанного решения направляется заявителю.

3.4.5.Результатом выполнения административной процедуры является подготовка полного пакета документов для рассмотрения комиссией вопроса о пригодности (непригодности) жилого строения для постоянного проживания.

3.5.  Работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилого строения для постоянного проживания и составление заключения о признании жилого строения пригодными (непригодными) для постоянного проживания; составление акта обследования жилого строения
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов для рассмотрения комиссией вопроса о пригодности (непригодности) жилого строения для постоянного проживания.
3.5.2.Комиссия рассматривает заявление с приложенными к нему документами, проводит оценку и признает жилое строение на садовом земельном участке пригодными (непригодными) для проживания.

3.5.3.По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений:
- о соответствии жилого строения установленным требованиям и его пригодности для постоянного проживания;

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

- о несоответствии жилого строения требованиям, предъявляемым к жилому строению, с указанием оснований, по которым жилое строение признается непригодным для проживания.

3.5.4. Решение комиссии оформляется в виде заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодными (непригодными) для проживания (приложение №3).

3.5.5.В ходе работы комиссия вправе назначить дополнительные обследования строения в целях проведения необходимых уточнений. 

Результаты обследования оформляются актом согласно приложению №4. Акт обследования приобщается к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии. Выводы и рекомендации, указанные в акте, составляют основу заключения комиссии.

3.5.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 дней.

3.5.7.Результатом выполнения административной процедуры является акт обследования комиссии (если было принято решение о необходимости обследования), вынесение заключения комиссией о пригодности (непригодности) жилого строения для постоянного проживания.

3.6.Согласование и принятие постановления администрации

Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодными (непригодными) для постоянного проживания.

3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является заключение комиссией о пригодности (непригодности) жилого строения для постоянного проживания

3.6.2.Ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодными (непригодными) для постоянного проживания.

3.6.3. Проект постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодными (непригодными) для постоянного проживания передается на подпись должностному лицу администрации Крымского городского поселения Крымского района, уполномоченному на подписание соответствующих правовых актов.

3.6.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 14 дней.

3.6.5. Результатом выполнения административной процедуры является подписание постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодными (непригодными) для постоянного проживания.

3.7. Выдача (направление) постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодными (непригодными) для постоянного проживания или отказа в предоставлении  муниципальной услуги 

3.7.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания, уполномоченным на подписание постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания.

3.5.2. Постановление администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания выдается заявителю секретарем комиссии либо МФЦ.

3.5.3. В случае обращения заявителя в МФЦ, ответственный исполнитель направляет постановление администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания в МФЦ для последующей выдачи заявителю на следующий день после подписания постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания должностным лицом администрации Крымского городского поселения Крымского района, уполномоченным на подписание постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания.

3.5.4. Для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в орган, принявший заявление, предъявляя документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя – документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

3.5.5. Секретарь комиссии либо специалист МФЦ выдаёт заявителю или представителю заявителя постановление администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания.

3.5.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 дня.

3.5.7. Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет заместитель главы Крымского городского поселения Крымского района.

4.2. Текущий контроль, указанный в пункте 4.1 раздела 4 настоящего регламента, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается Председателя комиссии по использованию жилищного фонда Крымского городского поселения Крымского района, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Секретарь комиссии несет ответственность за соблюдение сроков рассмотрения документов и качество предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на членов комиссии по использованию жилищного фонда.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Крымского городского поселения

5.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей главой, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник отдела

архитектуры и градостроительства




        М.О.Беляев

                                                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ №1

                                                                                                к административному  регламенту                                                                                                 

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах,

адресе электронной почты отдела архитектуры и градостроительства администрации Крымского городского поселения Крымского района и муниципального автономного учреждения «Крымский многофункциональный центр  предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования Крымский район» 

	№
	Наименование органа
	Адрес места нахождения
	График приема
	Контакты

	1.
	Отдел архитектуры и градостроительства

Крымского городского поселения Крымского района
	353380, Краснодарский край, г. Крымск, ул. Демьяна Бедного, 16


	Вторник 9.00- 12.00 

Четверг 9.00- 12.00 


	тел./факс: (86131) 

2-17-68

крымск-город.рф

admgoroda@mail.ru

	2.
	Муниципальное автономное  учреждение «Крымский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования Крымский район» 
	353380, Краснодарский край, г. Крымск, ул. Адагумская, 153
	Понедельник 8:00 - 18:30 Вторник      8:00 - 18:30 Среда         8:00 - 18:30 Четверг      8:00 - 20:00 Пятница     8:00 - 18:30 Суббота        8:00 - 14:00
	тел./факс: 

+7(86131)4-37-74

krymskmfc.ru
mfc.krymsk@mail.ru



                                                                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ N 2
к административному регламенту

Главе Крымского городского поселения

Крымского района 

гр. ____________________________________

_______________________________________

проживающего(ей) по адресу: ____________________________________

_______________________________________

Тел. __________________________________

Заявление

Место нахождения жилого строения: ____________________________________

____________________________________________________________________

(указывается адрес жилого строения)

Собственник (и) жилого строения: ______________________________________

____________________________________________________________________

(Ф.И.О)

Прошу Вас признать жилое строение на садовом земельном участке

____________________________________________________________________ 

принадлежащее мне на праве __________________________________________ 

пригодными (непригодными) для проживания.

«___» _________ 20     г. _______________       ____________________ 

                      (дата)                        (подпись)                    (расшифровка подписи)



                                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ N 3
к административному регламенту

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о признании жилого строения пригодным (непригодным) для проживания
N ________                                                                                         ____________

                                                                                                                     (дата)

______________________________________________________________________

                      (месторасположение жилого строения, в том числе наименование населенного пункта,   улицы, номер дома)

Межведомственная комиссия, назначенная,

____________________________________________________________________

           (кем назначена, наименование органа местного самоуправления, дата,    номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя 
__________________________________________________

                                                                                  (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии
 ______________________________________________________

                                (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
___________________________________________________________________________________________

                                                     (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
___________________________________________________________________________________________

                                                     (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов 
____________________________________________________________________                       

                                                      (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника строения или уполномоченного им лица 

____________________________________________________________________

                                                                                      (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов 
____________________________________________________________________

                                        (приводится перечень документов)

и  на  основании  акта  межведомственной   комиссии,   составленного   по результатам обследования, 

____________________________________________________________________

                                                  (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения

____________________________________________________________________

                                             обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной

____________________________________________________________________

                                                                             комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение ____________________________________________________

____________________________________________________________________

                              (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

                               об оценке соответствия строения требованиям, предъявляемым к жилому

                                                строению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

1) перечень рассмотренных документов;

2) акт обследования строения (в случае проведения обследования);

3) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

4) особое мнение членов межведомственной комиссии:

____________________________________________________________________

Председатель межведомственной комиссии

 ___________________________________

              (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

___________________________________

              (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

 ___________________________________

              (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

	 
	


                                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ N 4
к административному регламенту

АКТ
обследования строения
N __________                                                                                       ____________

                                                                                                                                                                                        (дата)

(месторасположение строения, в том числе наименование населенного пункта,   улицы, номер дома)

Межведомственная комиссия, назначенная 

____________________________________________________________________

(кем назначена, наименование органа местного самоуправления, дата,     номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя __________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ______________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов 

____________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника строения или уполномоченного им лица 

____________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование строения по заявлению 

____________________________________________________________________

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес - для физического лица, наименование

____________________________________________________________________

                                                  организации и занимаемая должность - для юридического лица)

___________________________________________________________________________________________________________
и составила настоящий акт обследования строения 

____________________________________________________________________    (адрес, принадлежность строения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

     Краткое  описание  состояния  жилого  строения,  инженерных  систем,

оборудования, механизмов и прилегающей к строению территории ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     Сведения о несоответствиях  установленным  требованиям  с  указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

     Оценка  результатов проведенного инструментального контроля и других

видов контроля и исследований _________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям,

____________________________________________________________________

какие фактические значения получены)

Рекомендации  межведомственной  комиссии  и  предлагаемые  меры,  которые

необходимо  принять  для обеспечения безопасности или создания нормальных

условий для постоянного проживания ________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________     Заключение  межведомственной  комиссии  по  результатам обследования

строения ________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Приложение к акту:

1) результаты инструментального контроля;

2) результаты лабораторных испытаний;

3) результаты исследований;

4) заключения  экспертов  проектно- изыскательских  и  специализированных

организаций;

5) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

____________________________                ___________________________________

              (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

 ____________________________               ___________________________________

              (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

_____________________________              ___________________________________

              (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

                                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ N 5
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания»



                                                                        
























Начальник отдела

архитектуры и градостроительства




        М.О.Беляев

Обращение заявителя (его представителя) в отдел архитектуры и градостроительства администрации Крымского городского поселения, либо в МФЦ для получения муниципальной услуги 





Приём и проверка наличия всех необходимых документов, выдача расписки





Регистрация заявления в журнале входящей документации на рассмотрение межведомственной комиссии при администрации Крымского городского поселения (МВК).








Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги





Передача документов на рассмотрение заседания МВК 





При принятии решения о предоставлении  муниципальной услуги  





При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 








Работа МВК по оценке пригодности  жилого помещения для постоянного проживания








Выдача или направление по почте уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Принятие решения и подготовка заключения


о признании жилого помещения на садовом земельном участке 


 пригодным  для постоянного проживания








Подготовка и принятие постановления администрации Крымского городского поселения о признании жилого помещения на садовом земельном участке пригодным для постоянного проживания








Выдача постановления администрации Крымского городского поселения о признании жилого помещения на садовом земельном участке пригодным 


 для постоянного проживания











� Положения части первой статьи 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (в ред. Федерального закона от 01.12.2014 N 419-ФЗ) в части обеспечения доступности для инвалидов объектов связи, социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, транспортных средств применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным объектам и средствам.





