                                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ №1

                                                                                                к административному  регламенту                                                                                                 

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах,

адресе электронной почты отдела архитектуры и градостроительства администрации Крымского городского поселения Крымского района и муниципального автономного учреждения «Крымский многофункциональный центр  предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования Крымский район» 

	№
	Наименование органа
	Адрес места нахождения
	График приема
	Контакты

	1.
	Отдел архитектуры и градостроительства

Крымского городского поселения Крымского района
	353380, Краснодарский край, г. Крымск, ул. Демьяна Бедного, 16


	Вторник 9.00- 12.00 

Четверг 9.00- 12.00 


	тел./факс: (86131) 

2-17-68

krymsk-city.ru admgoroda@mail.ru

	2.
	МАУ «МФЦ»
	353380, Краснодарский край, г. Крымск, ул. Адагумская, 153
	Понедельник 8:00 - 18:30 Вторник      8:00 - 18:30 Среда         8:00 - 18:30 Четверг      8:00 - 20:00 Пятница     8:00 - 18:30 Суббота        8:00 - 14:00
	тел./факс: 

+7(86131)4-37-74

krymskmfc.ru
mfc.krymsk@mail.ru



                                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

             Главе Крымского городского

                            поселения Крымского района




Крымского района

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В 

НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

от ____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место постоянного проживания или полное наименование организации, ИНН, ОГРН.)

тел. __________________

Доверенность <*> ___________________________________________________________

(реквизиты, фамилия, имя, отчество представителя собственника(ов), арендатора)

Место нахождения переводимого помещения: край _______________________________, город ____________________________ улица (переулок) _____________________________ № дома _________, квартира ______

Собственник(и) переводимого помещения:___________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Прошу разрешить перевод жилого помещения в нежилое  помещение, нежилого  помещения  в жилое помещение (ненужное зачеркнуть), занимаемого на основании права собственности, в целях использования помещения в качестве ________________________________________

(указать причину перевода)

_______________________________________________________________________________________________

с  проведением  переустройства  и  (или)  перепланировки жилого (нежилого) помещения согласно прилагаемому проекту.

Срок производства ремонтно-строительных работ  с 

«_____»_______________20__ г. по «______»_______________20__ г.

Срок производства ремонтно-строительных работ  с

 08 до 17 часов в рабочие дни.

Обязуюсь(емся):

-  осуществить  ремонтно-строительные  работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

- обеспечить    свободный доступ к местам проведения ремонтно-строительных работ представителей собственника (балансодержателя)   жилищного   фонда, должностных лиц Администрации поселения, либо уполномоченного ею органа для  проверки хода работ;

- осуществить  работы  в  установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Приложение:

1. Правоустанавливающий(ие) документ(ы):
	Вид документа
	Реквизиты
	Кол-во листов

	
	
	

	
	
	


2. Копия(и) документа(ов), удостоверяющего(их) личность(ти),или копии регистрационных документов организации ____________________на _________ листах

3. Проект   (проектная  документация)  переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения на ________ листах.

4. Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на ________ листах.

5. Поэтажный план дома на ___________ листах.

6. Доверенность _______________________________________________на _____ листах 

7. Иные документы _________________________________________________________

___________________________________________________________ на ______ листах

Подписи лиц, подавших заявление:

«____» _________20___г.   _________________
   ___________________________

(дата)                  (подпись заявителя)                               (Ф.И.О. заявителя)

«____» _________20___г.   _________________
   ___________________________

(дата)                  (подпись заявителя)                               (Ф.И.О. заявителя)

«____» _________20___г.   _________________
   ___________________________

(дата)                  (подпись заявителя)                               (Ф.И.О. заявителя)

Документы представлены на приеме

 «______»_________________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявлений

 __________________

Выдана расписка в получении документов
 «____»__________20___г. №_____

Расписку получил




 «_____»_____________ 20___г.

_____________________

     (подпись заявителя)

 (Должность Ф.И.О. должностного лица,      

         (подпись)

принявшего заявление)

<*> Заполняется    при    подаче    заявления   представителем собственника(ов), арендатора.

                                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

Кому      
(фамилия, имя, отчество – для граждан; полное

наименование организации – для юридических лиц)

Куда   

(почтовый индекс и адрес заявителя

согласно заявлению о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

 (полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения) 

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью           кв. м,
находящегося по адресу: 

(наименование городского или сельского поселения наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	, кв.
	
	,
	из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)


в целях использования помещения в качестве                

(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)


	РЕШИЛ:
	

	 (наименование акта, дата его принятия и номер)


	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

	а) перевести из
	жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
	 без предварительных условий;

	
	(ненужное зачеркнуть)
	


б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

 (перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
в связи с  

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


М.П.
                                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

административных процедур при предоставлении муниципальной  услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»




Заявитель представляет в администрацию Крымского городского поселения Крымского района, либо в МАУ МФЦ  заявление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое с приложением к нему документов





Секретарь комиссии по использованию  жилищного фонда проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению





Секретарь комиссии или специалист МАУ МФЦ выдает заявителю подписанное постановление





Секретарь комиссии по результатам заключения комиссии по использованию жилищного фонда администрации Крымского городского поселения Крымского района  подготавливает проект постановления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое или проект постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.





Секретарь комиссии по использованию жилищного фонда администрации Крымского городского поселения Крымского района  осуществляет организацию проведения заседания комиссии





Секретарь комиссии по использованию жилищного фонда администрации Крымского городского поселения Крымского района проводит проверку соответствия представленных документов перечню, указанному  в п. 2.6.1 настоящего регламента; при необходимости осуществляет межведомственные запросы





Секретарь комиссии по использованию жилищного фонда администрации Крымского городского поселения Крымского района проводит регистрацию заявления








