          ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
            к постановлению главы 

              Крымского городского поселения

            Крымского района

           От 21.05.2007 №20
СОСТАВ

комиссии по  размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг  для нужд администрации Крымского городского поселения 

Крымского района

	Мальта И.В.
	- заместитель главы по строительству, архитектуре и вопросам жизнеобеспечения,  председатель комиссии;

	Осин В.В
	-  главный специалист - юрист юридического сектора администрации Крымского городского поселения Крымского района, секретарь комиссии;

	
	

	Члены комиссии:

	Климов С.В.                  - специалист І категории отдела экономики

	
	     администрации Крымского городского поселения 
     Крымского района;

	Смирнов А.А.

Юзяк А.Н.                                 
	    - заместитель начальника отдела по вопросам ЖКХ,

     транспорту и связи  
     администрации Крымского городского поселения 
     Крымского района;

     - главный специалист финансового отдела.

	
	



Главный специалист-юрист                                                    В.В.Осин

                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
                    к постановлению главы 

                    Крымского городского поселения

                    Крымского района

                     От 21.05.2007  №20
Положение о комиссии по  размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг  для нужд администрации Крымского городского поселения Крымского района

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 21 июля 2005года №  94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, ока​зание услуг для государственных и муниципальных нужд»  и другими действующими нормативно - правовыми актами Российской Федерации  и Краснодарского края в целях сокращения расходов и повышения эффективности использования средств бюджета Крымского городского поселения Крымского района.

1.2. Основными принципами деятельности комиссии являются:

- создание равных условий для всех участников размещения заказа (независимо от форм собственности и организационно-правовых форм);

- единство требований к участникам размещения заказа;

- объективность оценок заявок участников размещения заказа;

- гласность в освещении результатов работы комиссии;

- соблюдение конфиденциальности информации, содержащейся в заявках на участие в конкурсе и котировочных заявках.

1.3. Комиссия определяет способы размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд администрации Крымского городского поселения Крымского района:

- путем проведения торгов в форме открытого конкурса;

- без проведения торгов (запрос котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

1.4. Комиссией осуществляются:

1) при размещении заказа путем проведения торгов в форме открытого конкурса:

- вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации заявкам на участие в конкурсе;

- отбор участников конкурса;

- рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе;

- определение победителя конкурса;

- ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к находящимся в информационной системе общего 
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пользования, поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- ведение протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе;

- ведение протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

2) при размещении заказа путем запроса котировок:

- рассмотрение, оценка и сопоставление котировочных заявок и определение победителя в проведении запроса котировок;

- ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

1.5. Комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные настоящим Положением, если на заседании комиссии присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания комиссии.

1.6. Заседание комиссии ведет председатель комиссии, а в его отсутствие - заместитель председателя комиссии.

1.7. Председатель комиссии:

- организует работу комиссии;

- утверждает графики проведения конкурсов и котировок;

- утверждает конкурсную документацию;

-обеспечивает разъяснение положений конкурсной документации участникам размещения заказа;

- ведет заседания комиссии;

- объявляет победителя конкурса (при размещении заказа путем проведения торгов в форме открытого конкурса) и победителя в проведении запроса котировок (при размещении заказа путем запроса котировок).

1.8. Секретарь комиссии обеспечивает:

- опубликование информации о размещении заказа в официальном печатном  издании для опубликования информации о размещении заказов, а также размещение такой информации на официальном сайте для размещения информации о размещении заказов в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о размещении заказов;

- предоставление конкурсной документации участникам размещения заказа;

- ведение протоколов заседания комиссии;

- осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- хранение материалов, связанных с проведением конкурса.

Протоколы, составленные   ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, и разъяснения конкурсной документации, а также аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к 
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находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе хранятся не менее чем три года.

1.9. Протоколы заседаний комиссии подписываются председателем комиссии и всеми членами комиссии, присутствующими на заседании.

2. Обязанности, права и ответственность конкурсной комиссии

2.1. Конкурсная комиссия обязана:

2.1.1. Всемерно содействовать развитию конкурентной среды;

2.1.2. В своей деятельности руководствоваться Положением о муниципальном заказе в Крымском городском поселении Крымского района,  настоящим Положением и другими нормативно - правовыми актами, регламентирующими размещение муниципального заказа;

2.1.3. Принимать окончательные решения о результатах торгов (конкурса) в 2 (двух) дневный срок, в случае, если не требуется получение дополнительной информации;

2.1.4. Учитывать высказанные каждым членом комиссии особые мнения, отличные от мнения большинства, с обязательным внесением их в протокол с соответствующим обоснованием.

2.2. Конкурсная комиссия несет ответственность за:

2.2.1. Сохранность коммерческой тайны поставщиков (подрядчиков) и конвертов с конкурсными заявками до и после их вскрытия;

2.2.2. Неразглашение информации, раскрытие которой может препятствовать добросовестной конкуренции или нанести ущерб законным коммерческим интересам поставщиков (подрядчиков);

2.2.3. Правильность и своевременность протоколирования процедур проведения закупок;

2.2.4. Дискриминацию, допущенную по отношению к участникам торгов (конкурса) в части нарушения их прав участия в процессе проведения торгов (конкурса);

2.2.5. Своевременность информирования организатора торгов и заказчика и протоколирование сведений о недобросовестных действиях отдельных поставщиков (подрядчиков) и отстранения их от участия в торгах (конкурсе).

2.3. Конкурсная комиссия имеет право:

2.3.1. Привлекать экспертов для выполнения расчетов, оказания консультационных услуг, проведения экспертиз, уточнения параметров заданий и т.п., а также научно - консультационные, научно - исследовательские, проектно - конструкторские, экспертные и другие организации или отдельных специалистов без права голоса;

2.3.2. Вызывать на заседание представителей поставщиков (подрядчиков) для дачи разъяснений, запрашивать как в устном, так и в письменном виде у них и из других источников дополнительные сведения, подтверждения, документы;

4

2.3.3. В случае необходимости получения дополнительных сведений, откладывать заседание конкурсной комиссии до выяснения дополнительных сведений о поставщиках (подрядчиках) не более чем на 10 (десять) дней;

2.3.4. Самостоятельно определять количество заседаний комиссии в каждом конкретном случае.

3. Порядок проведения заседания комиссии

при проведении конкурса

3.1 Заседание комиссии проводится в предусмотренные конкурсной документацией день и время, а также в предусмотренном конкурсной документацией месте.

3.2. Заседание проводится при условии присутствия на нем не менее половины членов комиссии. Отсутствие любого из членов комиссии на заседании допускается только с разрешения председателя комиссии.

3.3. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.

3.4. Конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются публично председателем комиссии непосредственно в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса.

3.5. Председатель комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляет всем присутствующим на заседании о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки.

3.6. На заседании комиссии при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется аудиозапись.

3.7. Комиссия при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе вправе потребовать от участников размещения заказа разъяснения положений представленных ими документов и заявок на участие в конкурсе. Данные разъяснения вносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Комиссия не вправе предъявлять дополнительные требования к участникам размещения заказа, допускать изменение заявки на участие в конкурсе.

3.8. Комиссия ведет протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии. Члены комиссии несут персональную ответственность за своевременность подписания протоколов заседания комиссии.

3.9. Конверты с заявками на участие в конкурсе, полученные после окончания приема заявок на конкурс, вскрываются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа.
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4.Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе

4.1. Комиссия  рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд". Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десяти дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Участник размещения заказа может подать только одну заявку на участие в конкурсе.

4.2. Комиссия на  основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принимает решение о допуске к участию в конкурсе участников размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе в порядке и по основаниям действующего законодательства. На заседании оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

5. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

5.1 Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней с момента подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

5.2. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе в целях выявления лучших условий исполнения государственного контракта в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении открытого конкурса и в конкурсной документации. При этом критериями оценки заявки могут быть: функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара, качество работ, услуг; расходы на эксплуатацию товара; расходы на техническое обслуживание товара; сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг; объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг; цена контракта, а также другие критерии в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

Для оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе комиссия имеет право привлекать должностных лиц таможенных органов, являющихся специалистами в области, относящейся к предмету торгов.
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5.3. Комиссия на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивает порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.

5.4. Комиссия определяет победителя конкурса, предложившего лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

5.5. Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Указанный протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии на следующий день после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Данный протокол оформляется в двух экземплярах, один экземпляр хранится у заказчика, второй экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок передается победителю конкурса в течение трех дней после его подписания одновременно с проектом муниципального контракта.

5.6. Комиссия дает необходимые разъяснения любому участнику конкурса по результатам конкурса.

6.Порядок проведения заседания комиссии

при проведении аукциона

6.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд". Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать пяти дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

6.2. Комиссия на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принимает решение о допуске к участию в аукционе участников размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе в порядке и по основаниям действующего законодательства. Оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.
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7.Порядок  проведения  аукциона

7.1. Аукцион проводится в присутствии членов комиссии, участников аукциона или их представителей. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона.

7.2. Аукцион проводится путем снижения начальной цены контракта, указанной в извещении о проведении аукциона, на шаг аукциона.

7.3. Шаг аукциона устанавливается в размере пяти процентов начальной цены контракта, указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, председатель комиссии вправе снизить шаг аукциона на 0,5 процента начальной цены контракта, но не ниже 0,5 процента начальной цены контракта.

7.4. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта.

7.5. При проведении аукциона осуществляется аудиозапись.

7.6. Комиссия ведет протокол аукциона. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день проведения аукциона. Протокол оформляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика, а второй экземпляр передается победителю аукциона в течение трех дней после его подписания одновременно с проектом контракта.

8.Порядок проведения заседания комиссии

при проведении запроса котировок

Под запросом котировок понимается способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для государственных нужд сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта.

8.1. Любой участник размещения заказа вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

8.2. Участник размещения заказа подает котировочную заявку заказчику в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок.

8.3. Котировочная заявка регистрируется, если она подана в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок.

8.4. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа.
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9.Рассмотрение и оценка котировочных заявок

9.1. Комиссия на следующий день после окончания срока подачи котировочных заявок рассматривает их на соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает.

9.2. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

9.3. Комиссия не рассматривает котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

9.4. Комиссия оформляет протокол результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок, который составляется в двух экземплярах. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии. Один экземпляр протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок остается у заказчика, второй экземпляр указанного протокола передается в течение двух дней со дня его подписания победителю одновременно с проектом контракта.

9.5. Комиссия дает необходимые разъяснения по результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок любому участнику размещения заказа.

Главный специалист-юрист                                                                 В.В.Осин

