Приложение № 2/5 к Дополнительному Соглашению
от «____» _________20__ г. № ____

Приложение № 2/5 к  Соглашению
от 29.12.2015 г. № 21

	УТВЕРЖДЕНО

Глава  Крымского городского поселения 
Крымского района

____________________ А.Г.Семко

« ___ » __________ 20__ г.
	
	СОГЛАСОВАНО

Директор ГАУ КК «МФЦ КК»


_______________________ Д.В.Гусейнов

« ___ » __________ 20__ г.





Стандарт
на предоставление муниципальной услуги
Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма             (наименование услуги)
предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

I Наименование органа предоставляющего государственную услугу: Администрация Крымского городского поселения Крымского района

II размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации: не взимается

III Правовые основания для предоставления государственной услуги: 
Конституция Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
Закон Краснодарского края от 29 декабря 2008 года №1655-КЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
Закон Краснодарского края от 29 декабря 2009 года №1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
приказ департамента жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 27 января 2010 года №5 «О реализации отдельных положений Закона Краснодарского края от 29 декабря 2009 года №1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
выписка из приказа департамента жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 22 марта 2010 года №22 «О реализации отдельных положений Закона Краснодарского края от 29 декабря 2009 №1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
Уставом Крымского городского поселения Крымского района;
Постановление администрации Крымского городского поселения Крымского района от 14 июня 2016 года №850 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Крымского городского поселения Крымского района муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма».

IV категории заявителей, имеющих право на обращение за получением государственной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края: физические лица.

V исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	№ п/п
	Название документа

	Категории заявителей
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	
	
	физ.лицо
	юр. лицо
	иные лица
	
	
	
	
	

	1. 
	Заявление 
	V
	-
	-
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ 1

	2. 
	Копия документов, подтверждающие личность, регистрацию и место жительства гражданина:
паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации гражданина по месту жительства (при представлении паспорта стр. 2, 3, 5, 14, 17), либо копия нотариально заверенной доверенности на право представлять интересы физического лица по получению муниципальной услуги (оригинал для ознакомления,1 экземпляр копии)
	V
	-
	-
	Да
	1 для ознакомления
	1
	
	

заявитель, нотариус


__________________
1форма заявления предоставляется Органом услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ (прилагается)

VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги: 
- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати и др.).


VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления государственной услуги: нет


VIII Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги: нет

IХ Общий срок предоставления услуги (рабочих дней): не более 30 рабочих дней.

Х Результат предоставления государственной  услуги: Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

ХI Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача их в Орган
	2

	2. 
	Орган
	Принятие, регистрация и рассмотрение заявления и документов. 
Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги.
	25

	3. 
	Орган
	Передача результата муниципальной услуги в МФЦ
	2

	4. 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	1



Форма заявления
о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	
	Главе Крымского городского поселения Крымского района
______________________________________
от ____________________________________
______________________________________
зарегистрированного(ой)________________
______________________________________
______________________________________
телефон _______________________________




Заявление 
о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
Я, ___________________________________________________________,
(полностью Ф.И.О. Заявителя)
паспорт серии ______________ № ____________ код подразделения ____________________________________________________________________,
(иной документ, удостоверяющий личность)
выдан «___» ______________ года ______________________________________,
(когда и кем выдан)
проживающий (ая) по адресу:___________________________________________  ____________________________________________________________________,
(полностью место фактического проживания)
контактный   телефон _______________,   действующий (ая)   по  доверенности,
удостоверенной ______________________________________________________
(Ф.И.О. нотариуса, округ)
_________________________ «___» ___________ года, реестровый № ________
от имени____________________________________________________________,
(полностью Ф.И.О.)
проживающего (ей) по адресу:__________________________________________, 
паспорт серии ____________ № ____________ код подразделения ___________,
____________________________________________________________________,
(иной документ, удостоверяющий личность)
выдан «___» ______________ года ______________________________________,
(когда и кем выдан)
прошу предоставить информацию об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, согласно, общего списка граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по категории малоимущих граждан муниципального фонда Крымского городского поселения Крымского района
К заявлению прилагаю:
1)____________________________________________________________________
2)____________________________________________________________________

Документы, представленные для предоставления Муниципальной услуги, и сведения, указанные в заявлении, достоверны. Второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов для предоставления Муниципальной услуги получил (а).

«___» ____________ 20___г. 
(дата подачи заявления)

__________________ / _______________________________________________/
    (подпись Заявителя)		                   (полностью Ф.И.О.)


Подпись сотрудника, 
принявшего документы ________________ /____________________________/
				 (подпись сотрудника)                         (Ф.И.О.)		                  






































Образец заполнения заявления
о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	
	Главе Крымского городского поселения Крымского района
А.Г.Семко_______________________
от Иванова Ивана Ивановича__________
______________________________________
зарегистрированного(ой) г. Крымск,_____
ул. Красная, 186, кв. 14________________
______________________________________
телефон  8 918 1234567, 8 961 6161678



Заявление 
о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
Я, ____ Иванов Иван Ивановича_________________________________________,
(полностью Ф.И.О. Заявителя)
паспорт серии _0304____556677_________ № ___233-054_________ код подразделения ____________________________________________________________________,
(иной документ, удостоверяющий личность)
выдан «_4__» _10_______2006_ года __Крымским РОВД Краснодарского края_,
(когда и кем выдан)
проживающий (ая) по адресу:__ г. Крымск __ ул. Красная, 186, кв. 14________ ____________________________________________________________________,
(полностью место фактического проживания)
контактный   телефон _900-5656777_______,   действующий (ая)   по  доверенности,
удостоверенной _________-_____________________________________________
(Ф.И.О. нотариуса, округ)
________-_________________ «_-__» _____-______ года, реестровый № ________
от имени______________-______________________________________________,
(полностью Ф.И.О.)
проживающего (ей) по адресу:__________________________________________, 
паспорт серии ____________ № ____________ код подразделения ___________,
____________________________________________________________________,
(иной документ, удостоверяющий личность)
выдан «___» ______________ года ______________________________________,
(когда и кем выдан)
прошу предоставить информацию об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, согласно, общего списка граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по категории малоимущих граждан муниципального фонда Крымского городского поселения Крымского района.
К заявлению прилагаю:
1) копия паспорта (1 шт.) ________________________________________;
2) ______________________________________________ ___________;
Документы, представленные для предоставления Муниципальной услуги, и сведения, указанные в заявлении, достоверны. Второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов для предоставления Муниципальной услуги получил (а).

«___» ____________ 20___г. 
(дата подачи заявления)

Подпись заявителя 

16.06.2016_____________________________Иванов И.И.
(подпись)                                                  (Фамилия, инициалы)


Подпись сотрудника, 
принявшего документы ________________ /____________________________/
				 (подпись сотрудника)                         (Ф.И.О.)	
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