Приложение № 2/14 к Дополнительному Соглашению

от «____» _________20__ г. № ____

Приложение № 2/14 к  Соглашению
от 29.12.2015 г. № 21

	УТВЕРЖДЕНО

Глава  Крымского городского поселения 

Крымского района

____________________ А.Г.Семко

« ___ » __________ 20__ г.
	
	СОГЛАСОВАНО

Директор ГАУ КК «МФЦ КК»

_______________________ Д.В.Гусейнов

« ___ » __________ 20__ г.


Стандарт

на предоставление муниципальной услуги

Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

 (наименование услуги)

предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг
I Наименование органа предоставляющего государственную услугу: 
администрация Крымского городского поселения Крымского района

II Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации: 

муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III Правовые основания для предоставления государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Жилищный кодекс РФ от 31 декабря 2005 года № 199-ФЗ; 

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ред. от 21.07.2014);

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Закон Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края»;

Постановление Госстроя РФ от 27 сентября 2003 года № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

Постановление администрации Крымского городского поселения Крымского района от 05.07.2013 года №775 «О межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда Крымского городского поселения Крымского района».

Устав Крымского городского поселения Крымского района, принят решением Совета Крымского городского поселения Крымского района от 17 апреля 2015 года  №45; 

Административный регламент предоставления администрацией Крымского городского поселения Крымского района муниципальной  услуги  «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», утвержденный постановлением администрации Крымского городского поселения Крымского района №1764 от 11 декабря 2015 года.
IV Категории заявителей, имеющих право на обращение за получением государственной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края: 

юридические лица, зарегистрированные в установленном законом порядке;

физические лица.

V Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	№ п/п
	Название документа


	Категории заявителей
	Заявитель должен предоставить самостоятельно

(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	
	
	Физические лица
	Юридические лица
	
	
	
	
	

	1. 
	Заявление 
	
	
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ 1

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) – для физического лица2 
	+
	+
	Да
	-
	1
	-
	Управление Федеральной миграционной службы

	3. 
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица,  если с заявлением обращается представитель заявителя2
	+
	+
	Да
	-
	1
	-
	нотариус, заявитель

	4. 
	Учредительные документы (Устав, ИНН, ОГРН, приказ о назначении руководителя) – для юридического лица 
	-
	+
	Да
	-
	1
	-
	заявитель

	5. 
	Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	+
	+
	Да
	1
	-
	-
	Проектная организация

	6. 
	Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на объект недвижимости
	+
	+
	Вправе
	-
	1
	-
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии 

	7. 
	План переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт)
	+
	+
	Да
	1
	-
	-
	Бюро технической инвентаризации

	8. 
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	+
	+
	Да
	1
	-
	-
	Бюро технической инвентаризации


__________________

1форма заявления предоставляется Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ (прилагается)

2предоставляется оригинал для снятия копии, после чего возвращается заявителю

VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги: нет
VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления государственной услуги: нет
VIII Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:

· несоответствие представленных документов требованиям настоящего регламента;

· несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

IХ Общий срок предоставления услуги: 30 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ.
Х Результат предоставления государственной  услуги: 

выдача постановления администрации Крымского городского поселения Крымского района о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, либо постановление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

ХI Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество рабочих дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача их в Орган 
	2

	2. 
	Орган
	Принятие, регистрация и рассмотрение заявления и документов. 

Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги. 
	17

	3. 
	Орган
	Передача результата муниципальной услуги в МФЦ
	2

	4. 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	1


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

  Главе Крымского

                                                 городского поселения 

                                                 Крымского района
                                                      _________________

 

                            

ЗАЯВЛЕНИЕ

     о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

 

от __________________________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

                жилого помещения, либо собственники

   __________________________________________________________________________

        жилого помещения, находящегося в общей собственности

            двух и более лиц, в случае, если ни один из

   __________________________________________________________________________

             собственников либо иных лиц не уполномочен

          в установленном порядке представлять их интересы)

   __________________________________________________________________________

   __________________________________________________________________________

   __________________________________________________________________________

   __________________________________________________________________________

   Контактный телефон:_____________________________________________________

 

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,

            отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего

            личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место

            жительства,  номер    телефона;    для   представителя

            физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество

            представителя,    реквизиты    доверенности,   которая

            прилагается к заявлению.

            Для юридических    лиц    указываются:   наименование,

            организационно-правовая форма, адрес места нахождения,

            номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица,

            уполномоченного  представлять  интересы   юридического

            лица,    с    указанием     реквизитов      документа,

            удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к

            заявлению.

 

Место нахождения жилого помещения: _______________________

                                     (указывается полный адрес:

_____________________________________________________________________________

субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, _____________________________________________________________________________

      дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: _________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Прошу разрешить  _______________________________________________________

                      (переустройство, перепланировку,

                     переустройство и перепланировку -  нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании ______________________________

                                                 (права собственности,

____________________________________________________________________________,

договора найма, договора аренды – нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации)

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________

201_ г. по "__" _________ 201_ г.

    

Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с

проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения

ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного

самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им

органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от

совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя

жилого помещения по договору социального найма от "__" ___________

____ г. N _______:

	 N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество  
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан) 
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц 

	1
	2     
	3       
	4    
	5      

	 
	 
	 
	 
	 


   --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица,

принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в

письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего

        документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник

        или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого

жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и

культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если

такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является

памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

                     (доверенности, выписки из уставов и др.)

"______" __________ 2015г. __________________   _______________________

           (дата)             (подпись заявителя)    (расшифровка подписи

                                                    заявителя)

"______" __________ 2015г. __________________   _______________________

           (дата)             (подпись заявителя)    (расшифровка подписи

                                                    заявителя)

"______" __________ 2015г. __________________   _______________________

            (дата)            (подпись заявителя)   (расшифровка подписи

                                                    заявителя)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

  Главе Крымского

                                                 городского поселения 

                                                 Крымского района
                                                      А.Г.Семко

 

                           

ЗАЯВЛЕНИЕ

     о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

 

от _ Иванова Петра Ивановича_____________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

                жилого помещения, либо собственники

  паспорт 0308 258741 выдан 12.04.2008г. ОУФСМ России по Краснодарскому краю

        жилого помещения, находящегося в общей собственности

            двух и более лиц, в случае, если ни один из

   ____Крымского района______________________________________________________

             собственников либо иных лиц не уполномочен

          в установленном порядке представлять их интересы)

   _г.Крымск,ул.Цветочная,16_________________________________________________

   __________________________________________________________________________

   __________________________________________________________________________

   __________________________________________________________________________

   Контактный телефон:_4-58-93_____________________________________________

 

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,

            отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего

            личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место

            жительства,  номер    телефона;    для   представителя

            физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество

            представителя,    реквизиты    доверенности,   которая

            прилагается к заявлению.

            Для юридических    лиц    указываются:   наименование,

            организационно-правовая форма, адрес места нахождения,

            номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица,

            уполномоченного  представлять  интересы   юридического

            лица,    с    указанием     реквизитов      документа,

            удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к

            заявлению.

 

Место нахождения жилого помещения: Краснодарский край_____________________

                                     (указывается полный адрес:

_г.Крымск, ул. Цветочная,д. 16_______________________________________________

субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, _____________________________________________________________________________

      дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: Иванов Петр Иванович ________________

_____________________________________________________________________________

    Прошу разрешить  _перепланировку________________________________________

                      (переустройство, перепланировку,

                     переустройство и перепланировку -  нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании ___ права собственности ______

                                                 (права собственности,

_____свидетельство о госрегистрации права АА 321654_________________________,

договора найма, договора аренды – нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации)

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    

Срок производства ремонтно-строительных работ с "15" октября__
2015 г. по "_15_" февраля__ 2015 г.

    

Режим производства ремонтно-строительных работ с _8.00_ по 17.00_

часов в _рабочие__ дни.

    

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с

проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения

ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного

самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им

органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от

совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя

жилого помещения по договору социального найма от "__" ___________

____ г. N _______:

	 N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество  
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан) 
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц 

	1
	2     
	3       
	4    
	5      

	 
	 
	 
	 
	 


   --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица,

принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в

письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _копия свидетельства о госрегистрации права АА 321654 от 15.02.2003г._

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего

        документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник

        или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения на __10___ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого

жилого помещения на __6_ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и

культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если

такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является

памятником архитектуры, истории или культуры) на __1__ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

                      (доверенности, выписки из уставов и др.)

"__10__" _октября___ 2015 г. __________________   __ Иванов __________

           (дата)             (подпись заявителя)    (расшифровка подписи

                                                    заявителя)

"______" __________ 201__г. __________________   _______________________

           (дата)             (подпись заявителя)    (расшифровка подписи

                                                    заявителя)

"______" __________ 201__г. __________________   _______________________

            (дата)            (подпись заявителя)   (расшифровка подписи

                                                    заявителя)

