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Приложение №  3

к Учетной политике 

МБУ «Киновидеозрелищное»
Перечень неунифицированных форм первичных документов

 

1. Акт о замене запчастей в основном средстве.

2. Карточка учета работы летней, зимней автомобильной шины.
3.Сведения о планируемых отпусках МБУ «Киновидеозрелищное» в 20__ г.

4. Дефектная ведомость(акт осмотра объекта)
5. Акт о списании имущества

6. Акт о разукомплектации оборудования
 

Образцы неунифицированных форм первичных документов

  

1. Акт о замене запчастей в основном средстве.
	  

	

	полное наименование учреждения


 

АКТ № ___
о замене запчастей в основном средстве
 

	№
п/п
	Дата
проведения
ремонтных
работ
	Наимено-
вание
основного
средства
	Инвен-
тарный
№
	Перечень
произве-денных работ
	Материалы,
используемые при замене

	
	
	
	
	
	наиме-
нова-
ние
	номен-
клатур-
ный №
	едини-
ца изме-
рения
	коли-
чество

	 
	 


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

	
	
	
	
	

	(исполнитель)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	
	

	(руководитель)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


 
2. Карточка учета работы  автомобильной шины.

	 

	 

полное наименование учреждения
 

КАРТОЧКА
учета работы автомобильной шины №                               (новой, восстановленной, прошедшей углубление рисунка протектора нарезкой, бывшей в эксплуатации - нужное подчеркнуть)

	

	 Обозначение (размер) шины
	 

	Модель шины
	 

	Порядковый (заводской) номер
	 

	Дата изготовления (неделя, год)
	 

	Эксплуатационная норма пробега
	 

	Завод-изготовитель новой шины или шиноремонтное предприятие
	 

	Ответственный за учет работы шины
	 


 

	Да-
та
	Инвен-
тарный
номер
авто-
мобиля
	Марка и модель
автомо-
биля, его
государ-
ствен-
ный
номер
	Показа-
ния
спидо-
метра
при
уста-
новке,
тыс. км
	Пока-
зания
спидо-
метра
при снятии,
тыс. км
	Дата
	Техни-
ческое
состоя-
ние
шины при
уста-
новке
	Причины
снятия
шины с эксплу
атации
	Под-пись
води-теля
	Заклю-
чение
комис-
сии по опреде-
лению
пригод-
ности
шины к
эксплу-
атации
(на восста-
новление,
углуб-
ление
рисунка
протек-
тора,
рекла-
мацию
или в утиль)

	
	
	
	
	
	уста-
новки
шины
	сня-
тия
шины
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

	Председатель комиссии
	 
	 
	 
	 
	 

	Члены комиссии:
	 (должность)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф.И.О.)

	 
	 
	 
	 
	 
	 


3. Сведения о планируемых отпусках в МБУ «Киновидеозрелищное»  в 20__ г.
	N п/п
	Должность работника
	Ф.И.О.
	Количество дней отпуска

	
	
	
	на планируемый год
	неиспользованного за текущий и прошлые годы

	
	
	
	
	


Ответственное лицо             ______________________    /_________________/  
                                                                        (подпись)                        (расшифровка подписи)
4. Дефектная ведомость(акт осмотра объекта)











 «______»________________2015 г.

Комиссия в составе ________________________________________________________________________________________________________

Составила настоящую дефектную ведомость по определению причин состояния и годности к дальнейшей эксплуатации следующих нефинансовых активов:

	№/№
	Наименование
	Инвентарный

номер

(номенклатурный номер)


	Срок эксплуатации

(в месяцах)
	Неисправный узел

или деталь
	Причины дефекта
	Метод устранения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


*Примечание: в состав комиссии включается  специалист по обследуемым нефинансовым активам, эксплуатирующий его    работник и материально-ответственное лицо.

Заключение:______________________________________________________________________________________________________________

                       (непригодно/пригодно для дальнейшей эксплуатации; устаревшие модели, запасные части в продаже отсутствуют/имеются;

_________________________________________________________________________________________________________________________

 использование деталей для другого оборудования невозможно/возможно и т.д.)

Комиссия в составе:                                                     







                 (подпись)                         (Ф.И.О.)

                                                                                        (подпись)                         (Ф.И.О.)

5.

АКТ

О СПИСАНИИ ИМУЩЕСТВА

Наименование организации                                                                                    УТВЕРЖДАЮ

(предприятия)                                                                                      Руководитель организации

                                            (предприятия)

                                            Подпись      Расшифровка

                                                           подписи

                                            Дата

АКТ

_________ N ____________

Место составления

О списании имущества

Основание: _________________________________________________________

Составлен комиссией:

Председатель - _____________________________________________________

                         (должность, инициалы, фамилия)

Члены комиссии: 1. _________________________________________________

                         (должность, инициалы, фамилия)

                2. _________________________________________________

                         (должность, инициалы, фамилия)

Присутствовали: 1. _________________________________________________

                         (должность, инициалы, фамилия)

                2. _________________________________________________

                         (должность, инициалы, фамилия)

     В период с __________________ по _____________________ комиссия

                     (дата)                 (дата)

провела   работу  по   установлению    непригодного  к   дальнейшему

использованию имущества.

     Комиссия  установила,  что   имущество   согласно  прилагаемому

к  акту  перечню подлежит  списанию  в  связи  с  непригодностью для

использования.

Составлен в _______ экземплярах:

1-й экземпляр - ____________________________________________________

                               (местонахождение

2-й экземпляр - ____________________________________________________

                                    каждого

3-й экземпляр - ____________________________________________________

                                  экземпляра)

Приложение: перечень подлежащего списанию имущества на __________ л.

            в ________ экз.

Председатель комиссии          Подпись                                            Расшифровка подписи

Члены комиссии:                     Подписи                                           Расшифровка подписей

С актом ознакомлен             Подпись                                                Расшифровка подписи

                                                                       Дата

6.                       Акт о разукомплектации оборудования


УТВЕРЖДАЮ
Руководитель _______________________
(наименование организации)
_______
(Ф.И.О.)
"__"__________ ____ г.
________
(подпись)

Акт
______N _____
разукомплектации оборудования

	
	
	
	
	

	_______________________
	
	"__"_________ ____ г.

	Место составления
	
	

	
Акт составлен комиссией:
	
	

	

	Председатель -
	___________________________________________________________
	

	
	(должность, инициалы, фамилия)
	

	Члены комиссии:
	_________________________________________________________

(главный бухгалтер (бухгалтер), инициалы, фамилия)

_________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

_________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)
	

	
Основание: Приказ о создании комиссии для разукомплектации оборудования N __________ от "__" __________ 20__ г.

Комиссия произвела разукомплектацию оборудования, подлежащего разукомплектации согласно составленному акту N __________ от "__" __________ 20__ г.

Причина разукомплектации __________________________________________________________


1. Сведения о состоянии оборудования на дату разукомплектации:


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наиме
нование
обору
дования
	Номер
	Дата
	Факти
ческий
срок
эксплу
атации
	Перво
начальная
стоимость
на момент
принятия к
бухгал-
терскому
	Сумма начис
ленной аморти-
зации (износа),
руб.
	Оста
точная стои
мость,
руб.

	
	инвен
тарный
	завод
ской
	выпуска
(пост
ройки)
	приня
тия к
бухгал
тер-
скому
учету
	
	учету или
восста-
новительная
стоимость,
руб.
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Директор МБУ «Киновидеозрелищное»                                                         И.Г. Верещагина










